
جميعتواصلتسهيلوالمنشودالهدفالىالوصولاجلمنوالموظفينالإداراتجميعدوربتحديدالمؤسسةمنإيمانا
والذيلوظيفتهالوظيفيبالتوصيفلديهاالعاملينالموظفينجميعبتزويدتلتزمالمؤسسةفأنالبعضبعضهممعالأفراد
التاليالنحوعلىوذلكالوظيفةوواجباتالعملومكانالمباشروالمسؤولالوظيفيالمسمىعنيعبر

اسم الموظف : فاتح سانديلاش

المسمى الوظيفي : مدير المشتريات

المهام الوظيفية :

مستمربشكلبالأسعارمحدثةقوائموإعدادسوقمسحإجراء-١

المتوفرةالأخرىوالخياراتالأسعارعروضفيالواردةالأصنافعنأوسعمعلوماتتوفير-٢

اللوجستيوالمسؤولالمشاريعمنسقمعبالتنسيقشراءخطةووضعالمشاريعاحتياجاتدراسة-٣

والموردينالخدماتمزوديمستحقاتسدادلضمانالماليالقسممعالتنسيق-٤

(قبض-إيصالدفع-إيصال)فاتورةاللوجستيالقسموالموردبينالشراءلعملياتاللازمةالتصديقاتكافةإتمام-٥

الاستلامأثناءالبضاعةفحص-٦

والموردينالخدماتمزوديمعوثيقةعلاقاتبناء-٧

الشراءعملياتعنتقاريرإعداد-٨

وصحيحةمكتملةالتوثيقاتوأنالمعتمدةوالإجراءاتالسياساتوفقتتمالتعاقدوإجراءاتالشراءعملياتأنمنالتأكد-١٠

المناسبالوقتفيالخدماتتقديملضمانالخدماتومزوديالموردينمتابعة-١١


